PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAGUI-ES
SUPERINTENDENCIA DE COMPRAS

AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO N° 11/2025
(Processo Administrativo n° 0892/2025)

ID CidadES/TCE-ES: 2025.027E0700001.09.0013

Torna-se publico que a Prefeitura Municipal de Guagui, por meio da Superintendéncia
de Compras, contratagdao de empresa para prestagdo de servicos de locugdo profissional,
abrangendo gravagao de audios institucionais, produgéo de vinhetas e jingles, além da locugao
ao vivo em eventos promovidos pela Prefeitura Municipal de Guagui-ES, de acordo com as
especificagdes minimas e as condi¢des descritas no anexo |, via Dispensa de Licitagéo prevista
no art. 75, inciso I, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e, tem interesse em obter
propostas adicionais de eventuais interessados que se enquadrem no ramo de atividade do
objeto pretendido, nos termos do art. 75, §3°, da Lei n°. 14.133, de 2021;

As propostas adicionais serdo recebidas de 08h do dia 27/03/2025 até as 16h do dia
01/04/2025.

Os interessados poderao entregar suas propostas, conforme modelo do anexo I, na
Prefeitura Municipal de Guagui — Praga Jodo Acacinho, 01, centro, Guagui-ES, com
identificacao na parte externa do envelope, incluindo: Nome da empresa; CNPJ e o Numero da
DISPENSA FiSICA & qual a empresa deseja concorrer e ser direcionados ao Setor de Compras
ou podem ser encaminhados por e-mail para supcompras.secgestao.guacui@gmail.com,
devendo conter a devida identificagdo e regras, constante neste aviso.

Maiores informacgbes poderado ser obtidas junto ao Setor de Compras, no horario de 08h as 11h
e das 13h as 17h, de segunda a sexta-feira, na sede da Prefeitura Municipal de Guacgui — Praga
Jodo Acacinho, 01, centro, Guagui-ES, ou via e-mail:
supcompras.secgestao.guacui@gmail.com.

A entrega e chegada das propostas até o Setor de Compras é de RESPONSABILIDADE
EXCLUSIVA do licitante, incluindo qualquer transagao por ele efetuada diretamente ou por seu
representante, ndo cabendo ao setor de compra ou a PMG responsabilidade por eventuais
danos decorrentes da ndo chegada da proposta, ainda que por terceiros.

Cabera ao licitante acompanhar a divulgagao do vencedor no site eletrdbnico do PNCP, bem
como a publicagdo de cada DISPENSA FiSICA no Site Oficial do Municipio de Guagui.

O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacbes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e entrega dos envelopes no
protocolo.

Guagui-ES, 26 de margo de 2025

ANEXOS
ANEXO | — Especificagdes Minimas do Objeto

ANEXO Il — Condi¢des de Entrega e Pagamento
ANEXO Ill — Modelo de Proposta Comercial;

ANEXO IV — Modelo de declaragao de cumprimento dos requisitos de habilitagdo e inexisténcia
de fatos impeditivos;

Praga Jodo Acacinho — Centro - Guagui-ES — Tel.: (28) 3553-4938
E-mail: supcompras.secgestao.guacui@gmail.com.
CEP. 29560-000
CNPJ. 27.174.135/0001-20


mailto:supcompras.secgestao.guacui@gmail.com
file:///C:/Users/User/Downloads/supcompras.secgestao.guacui@gmail.com

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAGUI-ES
SUPERINTENDENCIA DE COMPRAS

ANEXO V - Declaragao que ndo emprega menores (Anexo V)
ANEXO VI — Declaragao de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;
ANEXO VII — Termo de Referéncia.
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Superintende de Compras
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ANEXO |

ESPECIFICAGOES MiNIMAS DO OBJETO

ITEM

DESCRICAO

UNI

QND

01

Locucdo profissional de audios institucionais e
apresentacdo de eventos, servicos de locugao
profissional para anuncios oficiais, chamadas
institucionais, campanhas de conscientizagdo, em
como apresentacdo de eventos organizados pelo)
municipio, locugdo ao vivo incluira condugao de
cerimOnias, chamadas protocolares e interagao com
0 publico. O material gravado sera entregue em
formato compativel para diferentes meios de
veiculagdo, radio, redes sociais, carro de som entre
outros. Producao e gravacédo de vinhetase jingles,
criacdo e produgcdo de vinhetas institucionais e
jingles personalizados para campanhas municipais,
incluindo elaboragdo do roteiro trilha Sonora |,
mixagem e finalizagéo professional

12

Guacui-ES, 26 de marco de 2025.

Brunno Ridolfi Ferreira
Superintende de Compras
Matricula: 905128
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ANEXO I

CONDIGOES DE ENTREGA E PAGAMENTO

LOCAL DA ENTREGA

Os servigos serdo executados conforme a necessidade da Prefeitura
de Guagui-ES, sendo que:

a) Os audios institucionais deverao ser entregues em formato digital
compativel (.mp3, .wav, etc.);

b) A locugdo para eventos presenciais sera realizada no local
indicado pela administragao;

c) O recebimento dos servigos sera feito pela Secretaria Municipal
de Governo e Articulagdo Institucional, mediante atesto da qualidade
e conformidade.

PRAZO PARA ENTREGA

Os servigos deverao ser prestados de forma continua, pelo periodo
de 12 meses, a partir da assinatura da ordem de servico.
d)

PRAZO DE LIQUIDACAO

O pagamento sera efetuado mensalmente, mediante apresentacao
da nota fiscal e relatério de servicos executados, atestados pela
Secretaria Municipal de Governo e Articulagéo Institucional.

PRAZO DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado mensalmente, mediante apresentacao
da nota fiscal e relatério de servigos executados, atestados pela
Secretaria Municipal de Governo e Articulacdo Institucional.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria ou

FORMA DE transferéncia eletrbnica, para crédito em banco, agéncia e conta

PAGAMENTO corrente, indicados pelo contratado, cheque nominal ou cartdo
eletrénico.

DOCUMENTACAO Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificara a

EXIGIDA existéncia de sangao que a impeca de contratar, mediante a consulta

a cadastros informativos oficiais, em nome da empresa licitante e
também de seu socio majoritario.

Do fornecedor vencedor do melhor preco sera exigido:
Habilitagdo Juridica:

. Copia do estatuto e, quando houver, de suas alteragoes,
registrado em cartério de registro civil de pessoa juridica;
. Copia do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) do

representante legal, inscrigdo em 6rgao profissional, carteira nacional
de habilitagdo (CNH) ou qualquer outro documento de identificacao
do representante legal aceito em territério nacional que contenha o
numero de inscricdo do CPF.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista:

. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

. CND Federal;

. CND Estadual;

. CND Municipal;

. CNDT;

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo
de Servigco (FGTS);
* Declaracdo de Atendimento de Exigéncias Habilitatérias e de
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Inexisténcia de Fatos Impeditivos Para Habilitacado (Anexo (IV);

» Declaragao de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
(dezesseis) anos, salvo na condigdo de menor aprendiz, a partir de
14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicdo (Anexo V);

Qualificagdo Econdémico-Financeira:

. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da
sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);
. Declaragao de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte
(Anexo VI);

Qualificagdo Técnica:

» Comprovacgdo de experiéncia na execug¢ao de servigcos de locucao
profissional, mediante atestados fornecidos por entes publicos ou
privados, que demonstrem que os profissionais vinculados a empresa
ja prestaram servigos compativeis com o objeto desta contratagao;

» Comprovacgéo de estrutura técnica, incluindo estudio de gravacgao,
equipamentos de captacdo e edicdo de audio de qualidade
profissional;

* Relagao de profissionais capacitados, contendo a qualificagdo dos
locutores e técnicos de audio envolvidos na execugao dos servigos;

* Registro da empresa no ramo de atividade compativel com o objeto
da contratagdo, conforme inscricdo na Junta Comercial e CNAE
correspondente.

OBS: TODA DOCUMENTAGAO ESTA PREVISTA NO TERMO DE
REFERENCIA
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ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

IDENTIFICAGAO DA EMPRESA
RAZAO SOCIAL

NOME FANTASIA

CNPJ

|
ENDERECO CIDADE

CEP

E-MAIL TELEFONE

IDENTIFICAGAO DO REPRESENTANTE LEGAL
NOME COMPLETO

CPF

RG

PROPOSTA

ITEM DESCRIGCA MARCA UND. QNTD.
o

VALOR

TOTAL

a) Declaro que nos pregos propostos, encontra-se incluidos todos os tributos, encargos sociais,
frete até o destino e quaisquer outros énus que porventura possam recair sobre o fornecimento
do objeto da presente licitagdo e que estou de acordo com todas as normas deste aviso e seus

anexos.
b) O prazo de garantia dos produtos é de

VALOR TOTAL POR EXTENSO:

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias.

DATA DA PROPOSTA: / /

NOME DA EMPRESA,
ASSINATURA REPRESENTANTE LEGAL,
CARIMBO COM O N° DO CNPJ.
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ANEXO IV

MODELO DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO E
INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

A Prefeitura Municipal de Guagui
Superintendéncia de Compras
Aviso de Dispensa de Licitagao n° XXX/2025

ATENDIMENTO DE EXIGENCIAS HABILITATORIAS E DE~INEXISTIAENCIA DE FATOS
IMPEDITIVOS PARA HABILITACAO

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel (is) legal (is) pela Empresa
, inscrita no CNPJ sob o n° DECLARA, sob

as penas da lei, que satisfaz plenamente todas as exigéncias habilitatoérias previstas no Aviso

de Dispensa, em obediéncia ao disposto no inciso | do art. 63° da Lei n® 14.133, de 1 de abril
de 2021, bem como inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo, estando ciente da

obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e Data.

NOME DA EMPRESA,
ASSINATURA REPRESENTANTE LEGAL,
CARIMBO COM O N° DO CNPJ.

ANEXO V

MODELO DECLARAGCAO DE QUE NAO EMPREGA MENORES
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A Prefeitura Municipal de Guagui
Superintendéncia de Compras
Aviso de Dispensa de Licitagao n° XXX/2025

DECLARAGCAO
(modelo conforme Decreto Federal n° 4.358, de 5 de setembro de 2002)

A empresa , inscrita no CNPJ/MF sob o

n° , por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(?)

, portador(a) da Carteira de Identidade n°

e do CPF n° , declara que ndo mantém em seu

quadro de pessoal trabalhadores menores de 18 (dezoito) anos em horario noturno de trabalho,
ou em servicos perigosos ou insalubres, ndo mantendo ainda, em qualquer trabalho, que
cumpre o disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal de 1988, que a empresa
nao possui menores de dezoito anos, salvo na condigao de aprendiz, a partir de quatorze anos,
de acordo com o inciso VI do art. 68° da Lei n® 14.133, de 1 de abril de 2021.

Ressalva: Emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz ( ).

(marcar com um “X” 0 espago acima, em caso afirmativo).

Local e Data.

NOME DA EMPRESA,
ASSINATURA REPRESENTANTE LEGAL,
CARIMBO COM O N° DO CNPJ.

ANEXO VI
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MODELO DE DECLARAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A Prefeitura Municipal de Guagui
Superintendéncia de Compras
Aviso de Dispensa de Licitagao n° XXX/2025

DECLARAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A empresa , nscrita no CNPJ sob o n°
, com sede na rua/avenida , n°

, Bairro na cidade , por intermédio de seu
representante legal, o (a) Sr. (a) , portador (a) da Célula de
Identidade RG n° , SSP/ e inscrito no CPF sob o n° ,

DECLARA que se enquadra nas condicdes de MICROEMPRESA (ME) ou EMPRESA DE
PEQUENO PORTE (EPP), constituidas na forma de Lei Complementar n° 123/2006. Declara
ainda que nao existe qualquer impedimento entre os previstos nos incisos do § 4° do artigo 3°
da Lei Complementar n® 123/2006.

Local e Data.

NOME DA EMPRESA,
ASSINATURA REPRESENTANTE LEGAL,
CARIMBO COM O N° DO CNPJ.

ANEXO VII
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TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE LICITAGAO 11/2025
(Processo Administrativo n° 892/2025)

1. OBJETO.

Contratacao de empresa especializada para prestagdo de servigos de locugéo profissional,
abrangendo gravagao de audios institucionais, producéo de vinhetas e jingles, além da locugéo
ao vivo em eventos promovidos pela Prefeitura Municipal de Guagui-ES.

2. JUSTIFICATIVA.

A contratagdo dos servicos de locugdo visa garantir a padronizagdo e eficiéncia da
comunicacgéao institucional do municipio, assegurando a ampla divulgagdo de informagdes de
interesse publico por meio de campanhas institucionais, anincios oficiais e mensagens de
utilidade publica. Além disso, a locucao profissional para eventos institucionais e solenidades
possibilita a condugdo adequada de cerimbnias, festividades e atos oficiais, garantindo
profissionalismo na comunicag&o ao vivo.

Atualmente, a administracdo municipal realiza diversas ag¢des que necessitam de locugao
profissional continua, tanto para a gravagcdo de materiais institucionais quanto para
apresentagdes ao vivo em eventos. A terceirizacdo do servigo permite maior qualidade e
agilidade na produgao dos conteudos, evitando a sobrecarga de servidores e garantindo que os
materiais sonoros sejam produzidos dentro dos padrdes exigidos.

Ademais, a necessidade de divulgagcado de campanhas periédicas, como programas de saude,
educagéo, meio ambiente e transito, exige a contratacdo de uma empresa especializada para
garantir que os conteldos tenham clareza, alcance e impacto no publico-alvo. A contratagao
continua assegura que o0s servicos sejam prestados sem interrupgbes, mantendo a
comunicacdo institucional eficaz e acessivel a populagao.

Dessa forma, a presente contratacdo é essencial para fortalecer a transparéncia, melhorar o
alcance da comunicagao publica e assegurar um padrao técnico e profissional na divulgagéo de
informagdes do municipio.

3. OBJETIVOS DA CONTRATAGAO.

O presente termo de referéncia tem como objetivo garantir a prestagdo continua dos servigos
de locugao profissional, abrangendo:

e Gravagdo de audios institucionais, anuncios oficiais e comunicados de interesse
publico;

e Producdo e gravagao de vinhetas e jingles para campanhas institucionais;

o Edicao e finalizagéo dos audios, garantindo alta qualidade sonora;
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e Apresentacdo de eventos municipais, incluindo ceriménias, festividades e atos oficiais;
e Consultoria técnica em comunicagdo sonora, visando a padronizagao da identidade
sonora institucional do municipio.

Com essa contratagdo, a Prefeitura de Guagui-ES pretende assegurar clareza, acessibilidade e
profissionalismo na comunicagéo institucional, impactando diretamente na eficiéncia da gestao
publica e na transparéncia das agdes governamentais.

4. REQUISITOS DA CONTRATADA.

A empresa contratada devera comprovar sua plena regularidade juridica, fiscal, trabalhista e
previdenciaria, mediante a apresentagdo da documentacdo exigida pela legislacao vigente.
Além disso, devera demonstrar capacidade técnica e operacional para a execugdo dos
servigos, garantindo qualidade e cumprimento dos prazos estabelecidos.

Nos termos da Lei n° 14.133/2021, sera formalizado um contrato administrativo para a
prestagdo dos servigos de forma continua, com pagamento mensal conforme a execug¢ado das
atividades. O contrato devera prever todas as condigdes para a correta execugéo dos servigos,
incluindo obrigagbes da contratada, san¢des administrativas e garantias contratuais.

Para fins de qualificagéo técnica, a empresa devera apresentar:

e Comprovagdo de experiéncia na execugdo de servicos de locugdo profissional,
mediante atestados fornecidos por entes publicos ou privados, que demonstrem que os
profissionais vinculados a empresa ja prestaram servicos compativeis com o objeto
desta contratacgao;

e Comprovagdo de estrutura técnica, incluindo estudio de gravagéo, equipamentos de
captagao e edigao de audio de qualidade profissional;

e Relagao de profissionais capacitados, contendo a qualificagdo dos locutores e técnicos
de audio envolvidos na execugéo dos servicos;

e Registro da empresa no ramo de atividade compativel com o objeto da contratacao,
conforme inscri¢cdo na Junta Comercial e CNAE correspondente.

A empresa contratada devera ainda manter todas as condigbes de habilitagdo e qualificagao
técnica exigidas durante toda a vigéncia do contrato, sob pena de rescisdo contratual e
aplicacao das penalidades cabiveis.

A execucdo dos servicos sera acompanhada e fiscalizada pela Secretaria Municipal de

Governo e Articulagdo Institucional, que podera exigir adequagbes sempre que necessario para
garantir a qualidade e conformidade com os objetivos da administragdo municipal.

5. VIGENCIA.

Os servigos deverdo ser prestados de forma continua, pelo periodo de 12 meses, a partir da
assinatura da ordem de servico.
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6. FORMA DE CONTRATAGAO.

A contratagdo sera realizada na modalidade de menor prego global, considerando o menor
valor total apresentado para o cumprimento integral do objeto deste Termo de Referéncia.

7. ORCAMENTO E FORMA DE PAGAMENTO.

O valor estimado para a contratacdo sera definido com base na pesquisa de pregos a ser
realizada pela Superintendéncia de Compras.

O pagamento sera efetuado mensalmente, mediante apresentagédo da nota fiscal e relatério de
servicos executados, atestados pela Secretaria Municipal de Governo e Articulagéo
Institucional.

8. DEVERES DA CONTRATADA.

A empresa contratada devera cumprir integralmente as obrigagdes assumidas, garantindo que
0s servicos sejam prestados com qualidade e dentro dos prazos estabelecidos. Para tanto,
deverao ser observados os seguintes deveres:

| — Executar os servigos conforme as especificagfes técnicas e quantitativos estabelecidos no
instrumento convocatério;

Il — Apresentar toda a documentagdo exigida para comprovacao da regularidade fiscal,
trabalhista e previdenciaria, bem como quaisquer outros documentos que se fagam necessarios
para a execugao do fornecimento;

Il — Executar os servigos conforme as especificagdes técnicas e quantitativos estabelecidos no
instrumento convocatorio;

IV- Assegurar que os audios produzidos tenham clareza, padronizagao e alta qualidade sonora;
V- Disponibilizar locutores profissionais, com dic¢cao clara e tom adequado a comunicagao
institucional,

VI- Garantir a presenca de locutores nos eventos municipais, conforme demanda da
administragao;

VII- Manter estrutura técnica adequada, incluindo estudio de gravacédo e equipamentos de
qualidade profissional;

VIll- Atender prontamente as demandas da administragdo, garantindo a pontualidade na
entrega dos materiais;

IX- Substituir, sem 6nus para a administragdo, qualquer servico que nido atenda as
especificagdes contratadas.

9. DEVERES DA CONTRANTE.

Cabe ao Municipio de Guacgui-ES cumprir as seguintes obrigacoes:

Exercer a fiscalizagao por servidores especialmente designados, na forma prevista na Lei n°
14.133/2021.

Emitir o empenho na dotagéo especifica;

Emitir a ordem de servico e fornecer as informagdes necessarias para a execugao dos
Servigos;

Efetuar o pagamento do Objeto deste Termo de Referéncia;
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Fornecer a contratada, todos os esclarecimentos necessarios para execuc¢ao do objeto e
demais informacdes que estes venham a solicitar;

10. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS.

A contratada estara sujeita as penalidades previstas na Lei n° 14.133/2021, incluindo
adverténcia, multa, suspensao temporaria de participacdo em licitagdes e declaragdo de
inidoneidade, nos casos de descumprimento das obriga¢des assumidas.

11. LOCAL DE EXECUGAO DOS SERVIGOS.

Os servigcos serdo executados conforme a necessidade da Prefeitura de Guagui-ES, sendo
que:

a) Os audios institucionais deverdo ser entregues em formato digital compativel
(.mp3, .wav, etc.);

b) A locucdo para eventos presenciais sera realizada no local indicado pela
administragao;

c) O recebimento dos servicos sera feito pela Secretaria Municipal de Governo e
Articulacdo Institucional, mediante atesto da qualidade e conformidade.

12. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA:

Unidade: 0201 - Secretaria Municipal de Governo e Articulagéo Institucional

Funcgao: 04 - Administragao
Projeto/Atividade: 0022 — Divulgacdo dos Atos Oficiais e Institucionais do Municipio.

Natureza da despesa: 33903900000 — Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

Ficha: 0020

Fonte: 150000009999— AAAA-Recursos nao vinculados de impostos e transferéncias de
impostos.

Guagui-ES, 03 de fevereiro de 2025.

Raul Ferreira Spala
Secretario Municipal de Governo e Articulagdo Institucional

Praga Jodo Acacinho — Centro - Guagui-ES — Tel.: (28) 3553-4938
E-mail: supcompras.secgestao.guacui@gmail.com.
CEP. 29560-000
CNPJ. 27.174.135/0001-20
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