PREFEITURA MUNICIPAL DE GUACUI
Estado do Espirito Santo

PORTARIA N.° 7.368/2024

Estabelece normas e procedimentos para a
Chamada Publica Escolar da Rede
Municipal de Guagui-ES para o ano letivo
de 2025.
A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, no uso das atribuicdes que lhe confere a
legislagdo e, considerando o que preceitua a Constituicio Federal, a Lei de Diretrizes e
Bases da Educacdo - LDB N° 9.394/96, a Constituicdo Estadual do Espirito Santo, a
Resolugdo CEE N° 3.777/2014 e suas alteragbes e o disposto na Lei Estadual N°
10.913/2018.

RESOLVE:
| TITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS E DO PROCESSO DE CHAMADA PUBLICA ESCOLAR
CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Estabelecer normas, procedimentos e demais condigdes para a Chamada Publica
Escolar da Rede Municipal de Guacui para o ano letivo de 2025.

Art. 2° O processo de Chamada Publica Escolar da Rede Municipal tem o objetivo de
assegurar o acesso as unidades escolares dessa rede e a sua permanéncia no processo de
escolarizagdo, atendendo as normas e procedimentos estabelecidos na presente Portaria.

Art. 3° O processo de Chamada Publica Escolar da Rede Municipal tera tratamento
informatizado e se aplicara as seguintes etapas:

I - Educacgéo Infantil - Creche ém Tempo Parcial - 4 meses a 3 anos:

Il - Educacéo Infantil - Creche em Tempo Integral- 4 meses a 3 anos(CEMEI Maria Célia de
Paula Muruci);

lll- Educagéo Infantil - Pré Escola-4 e 5 anos;
IV - Ensino Fundamental em Tempo Integral (1° ao 5° ano);
V - Ensino Fundamental em Tempo Parcial (1° a0 9° ano);

VI - Educagdode Jovens e Adultos - Ensino Fundamental - 1° segmento.
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CAPITULO I
DOS PARTICIPANTES E SUAS ATRIBUICOES

Art. 4° A conducéao de todo o processo de Chamada Publica Escolar da Rede Municipal é de
competéncia da Secretaria Municipal de Educagéo.

CAPITULO Il
DOS CRITERIOS

Art. 5° Os critérios para localizagdo dos alunos nas unidades escolares da rede municipal
pleiteada no processo de Chamada Publica Escolar obedecerdo a seguinte ordem de
prioridade:.

| - Aluno com def|c1en0|a transtornos globais do desenvolvimento e altas habilidades ou
superdotagao

I - Aluno que tenha irmao(s) estudando na unidade escolar, desde que tenha vaga,

Il - Aluno que reside proximo a unidade escolar pleiteada, desde que tenha vaga;

IV - Aluno que a residéncia ou o enderego de trabalho do responsavel fica mais préximo da
unidade escolar pleiteada, desde que tenha vaga. Exclusivo para as vagas destinadas aos
CEME!’s Creches.

V - Com base no art. 9°, § 7° da Lei n° 11.340, de 7 de agosto de 2006 (Lei Maria da
Penha), a mulher em situagido de violéncia doméstica e familiar tem prioridade para
matricular seus dependentes em instituicdo de educagdo basica mais préxima de seu
domicilio, ou transferi-los para essa instituicdo, mediante a apresentacdo dos documentos
comprobatérios do registro da ocorréncia policial ou do processo de violéncia doméstica e
familiar em curso.

§ 1° Em caso de empate nos critérios utilizados, tera prioridade o aluno com maior idade de
acordo com dia/més do nascimento da crianga, desde que tenha vaga.

§ 2° Os critérios serdo aplicados nas etapas Solicitagdo de Transferéncia Interna e
Solicitagdo de Pré-Matricula do processo de Chamada Publica Escolar da rede Municipal
para o ano letivo de 2025.

§ 3° A ordem cronolégica da Solicitacdo de Transferéncia Interna e da Solicitacéo de Pré-
Matricula ndo sera considerada como critério de priorizacdo para a locallzagao do aluno na
vaga ora pleiteada.

§ 4° O responséavel ou o proprio aluno, quando maior de idade, que solicitar Transferéncia
Interna ou Pré-Matricula e responder ‘Sim’ a pergunta ‘Possui irma/ irméo matriculado(a)
nesta unidade escolar?’ devera informar o nome completo da irmad/irmao que ja esta
-devidamente matriculado na unidade escolar ora pleiteada.

§ 5° Em caso de divergéncia em relagdo as informacdes postadas, o aluno e/ou responsavel
néo sera incluido na-ordem de prioridade no atendimento da vaga.
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CAPITULO IV
DAS ETAPAS DO PROCESSO DE CHAMADA PUBLICA ESCOLAR

Art. 6° O processo de Chamada Publica Escolar da Rede Municipal compreendera as
seguintes etapas:

|- Solicitagdo de Rematricula;

Il - Solicitagao de Transferéncia Interna;

Ill - Solicitaggo de Pré-Matricula;

IV - Resultado da Chamada ﬁublica Escolar;
V - Efetivacdo da Matricula.

§ 1° A etapa elencada no inciso | — sera efetivada mediante a assinatura e atualizagéo de
cadastro pelo pai/responsavel, presencialmente e exclusivamente na unidade escolar, no
periodo de 22/10/2024 a 31/10/2024 em horario a ser orientado pela escola do aluno no ano
letivo de 2024, conforme Anexo I. - ‘

§ 2° As etapas elencadas nos incisos Il a Il serdo online atraves da pagina de inscrigao Pre-
matricula online Tecsystem no enderego eletrénico da Prefeitura Municipal de Guacui-ES -
www.guacui.es.gov.br.

§ 3° Caso o responsavel ou o préprio aluno, quando maior de idade, ndo possua acesso a
internet ou tenha dificuldade em solicitar a vaga, podera ir a qualquer unidade escolar da
rede municipal e solicitar o acesso a internet ou na sede da Secretaria Municipal de
Educagao. ' - ' '

§ 4°A divulgacdo e consulta do resultado da Chamada Publica Escolar da Rede Municipal
serd através de listagem divulgada no site da Prefeitura de Guacgui através do link
https://quacui.es.gov.br/e nas Escolas que solicitou a vaga, de acordo com as fases da
Chamada Publica na data de 03/12/2024, conforme Anexo |.

§ 5°A etapa elencada no inciso V, Efetivagdo da Matricula, devera ser realizada de modo
presencialmente e exclusivamente na unidade escolar onde a vaga foi localizada, no
periodo de 04/12/2024 a 13/12/2024, conforme Anexo |.

Segao l
Da Solicitagdo de Rematricula

Art. 7° Entende-se por Rematricula o ato que assegura ao aluno a garantia de continuidade
de estudos na mesma unidade escolar, considerando o ano/etapa e o tipo de
ensino/modalidade. ‘ '

§ 1°. Todo aluno da rede municipal que possui matricula ativa no ano letivo 2024 tera
garantido o direito a continuidade de estudos na mesma unidade escolar, desde que:

i)
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| — Ocorrer4d caso o pai/responsavel, tenha efetuado a assinatura da rematricula e
atualizacdo do cadastro presenciaimente na unldade escolar, no perlodo de 22/10/2024 a
31/10/2024, conforme Anexo I.

§ 2° - Se o pai ou responsavel pelo aluno néo tiver interesse na renovagéo de matricula, a
mesma pode informar a escola e solicitar a transferéncia para outro municipio ou rede
particular apds o término do periodo letivo em 17/12/2024.

Secao ll
Da Solicitagio de Transferéncia Interna

Art. 8°. Entende-se por Transferéncia o ato de desvincular-se de uma unidade escolar e
vincular-se a outra, para prosseguimento de estudos.

Art. 9°. Se no cadastro do aluno, na pagina de inscrigcdo online Pré-matricula estiver faltando
alguma informagéo utilizada como critério para a localizagdo do aluno na vaga, n&o sera
possivel solicitar a transferéncia interna, devendo o responséavel ou o préprio aluno, quando
maior de idade, procurar a unldade escolar que esta atualmente matrlculado para regularizar
a situagdo cadastral.

Paragrafo Gnico. A regularizagdo da situacéo da falta de informag&o no cadastro do aluno
deve ser realizada ainda dentro do prazo estabelecido para solicitar a transferéncia interna.

Art. 10. Na Solicitacéo de Transferéncia Interna o responsavel ou o préprio aluno, quando
maior de idade, solicitara obrigatoriamente (02) duas op¢des de unidades escolares, por
ordem de interesse, devendo selecionar em cada uma o tipo de ensino e turno de interesse,
e informar se possui ou ndo irma(o) matriculado(a).

Art. 11. Ao final da Solicitacdo de Transferéncia Interna, a pagina de inscri¢do online Pre-
matricula emitirda uma confirmacéo da resposta para o e-mail informado pelo responsavel
para apresentacdo quando for solicitado.

Art. 12. No transcorrer da etapa Solicitagdo de Transferéncia Interna e havendo
impossibilidade de atendimento as opg¢des de unidades escolares da rede municipal
pleiteadas pelo responsavel ou pelo préprio aluno, o aluno sera localizado em uma das
unidades escolares da rede municipal que apresentar disponibilidade de vaga.

§ 1° Na localizagdo dos alunos provenientes da Transferéncia Interna sera observado o
limite de vagas das unidades escolares da rede municipal determinado pelos gestores
escolares

§ 2°A TRANSFERENCIA INTERNA épara os alunos matriculados e estudando na rede
Municipal na Educag&o Infantil Creche — Bergario; Maternal |, 1l e I, Educag&o Infantil - Pré |
e Pré ll, Ensino Fundamental - 1° ao 9° ano, Ensino Fundamental - 1° ao 5° ano e Crecheem
Tempo Integral. Nessa fase o pai que tem interesse em trocar de escola podera fazer a
inscrigdo, mas s6 sera atendido na escola que pretende caso haja vaga.

Art. 13. Para solicitar a Transferéncia Interna o Pai/Mae ou Responsavel pelo aluno, vai
acessar a pagina de inscrigdo Pré-Matricula online Tecsystemdisponivel no site da
Prefeitura de Guagui https:/quacui.es.gov.br/, caso nao tenha acesso a internet, procurar a
escola. A pagina de inscricdo online emitira uma confirmagéo da resposta para o e-mail
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informado pelo responsavel para apresentagéo quando for solicitado. O periodo de acesso
para a solicitagéo sera de 01/11/2024 a 10/11/2024, conforme Anexo .

Art. 14. Obrigatoriamente o Pai/Mae ou Responséavel pelo aluno devera indicar (02) duas
opgdes, do contrario a escola vai alocar na escola mais préxima da residéncia ou na que
houver vaga na rede e aguardar o resultado de acordo com cronograma que sera divulgado
no site no dia 03/12/2024.

Secao lll
Da Solicitagdo de Pré-Matricula

Art. 15. Entende-se por Pré-Matricula o ato de convocar a populagdo com idade minima de
4(meses) a 3 (trés) anos e 11 (onze) meses completos para a Educagéo Infantil Creche e 4
(quatro) anos a 6 (seis) anos completos para a Educacdo Infantil, Pré-Escola ou a
completar até 31/03/2025 e 6 (seis) anos completos para ensino fundamental ou a completar
até 31/03/2025, 15 anos completos para a Educagdo de Jovens e Adultos — Ensino
Fundamental 1° segmento, conforme legislagdo em vigor, para solicitar vaga, considerando
gue a pessoa:

| - Esteja matriculada em uma unidade escolar da Rede Municipal de outra unidade da
Federagao, Estadual, Federal ou da Rede Privada de Ensino e que tenha interesse em
solicitar vaga na Rede Municipal do Municipio de Guagui-ES.

Il — A Idade para ingressar nas turmas da Educacao Infantil Creche sera da seguinte forma:
Bergario - 4 meses (completado no ato da efetivagdo da matricula ou a completar até
31/03/2025 (ndo considerando bebés ainda em gestagéo) a 11 meses, Maternal | - 1 ano a 1
ano e 11 meses, Maternal Il - 2 anos a 2 anos e 11 meses e Maternal lll - 3 anos a 3 anos e
11 meses completos até 31/03/2025.

lll = O pailresponsavel devera estar atento as idades descritas para Educac¢do Infantil
Creche para ndo marcar a etapa/ano errada ao fazer a solicitagao por vaga, em caso de
duvida entrar em contato com a unidade escolar (Creche) mais préxima ou na Secretaria
Municipal de Educagao.

Art. 16. O responsavel ou o préprio aluno, quando maior de idade, preenchera todos os
dados solicitados na pagina de inscricdo Pré-matricula online Tecsystem.

Art. 17. Na Solicitagcdo de Pré-Matricula o responsavel ou o préprio aluno, quando maior de
idade, solicitara obrigatoriamente (02) opcdes de unidades escolares, por ordem de
interesse, devendo selecionar em cada uma o tipo de ensino, a ano/etapa, o turno de
interesse e informar se possui ou ndo irmao (a) matriculado e o nome completo, na unidade
escolar pleiteada.

Art. 18. O preenchimento da Solicitacdo de Pré-Matricula, a conferéncia dos dados e de
opgdes séo de inteira responsabilidade do responsavel ou do proprio aluno, quando maior
de idade. '

Paragrafo Unico. Todas as informagdes inseridas na Solicitagéo de Pré-Matricula dever&o
ser comprovadas na Efetivacdo da Matricula, caso contrario ocorrera a perda da vaga.
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Art. 19. Ao final da Solicitagdo de Pré-Matricula, a pagina de inscricdo Pré-matricula online
Tecsystem emitira uma confirmagédo da resposta para o e-mail informado pelo responsavel,
para apresentagao quando for solicitado.

Art. 20. Apos a localizagdo dos alunos que solicitaram a Pré-Matricula e havendo
impossibilidade de atendimento as opgdes de unidades escolares da rede municipal
pleiteadas pelo responsavel ou pelo proprio aluno, quando maior de idade, o aluno sera
localizado em uma das unidades escolares da rede municipal que apresentar disponibilidad
de vaga. :

§ 1°Nas unidades escolares da Rede Municipal, a localizagdo dos alunos sera realizada pelo
sistema de gestéo escolar Tecsystem.

§ 2° Caso nao seja possivel localizar o aluno devido ao n&o atendimento de critérios ou de
eventual indisponibilidade da vaga, o responsavel ou o préprio aluno, quando maior de
idade, devera aguardar orientagdo a ser divulgada, em tempo habil, pela Secretaria
Municipal de Educagao.

§ 3° A PRE-MATRICULA é destinada aos alunos que n3o fazem parte da rede, estudam em
escola particular, nunca estudaram, vem da rede estadual, ou de outra cidade no ano de
2024 e pretendem vaga na Educacéo Infantil Creche, Educagéo Infantil Pré |, Pré |l, 1° ao ©°
ano do ensino fundamental, 1° ao 5° ano do Ensino Fundamental e Creche em tempo
integrale Educacdo de Jovens e Adultos Ensino Fundamental 1° segmento (1° semestre
2025);

Art. 29 O Pai ou Responsavel devera acessar a pagina de inscricdo Pré-
matricula.onlineTecsystem no site da Prefeitura de Guagui, através do link
https://guacui.es.gov.br/, no periodo de 11/11/2024 a 20/11/2024, para efetuar a solicitagdo
de vaga devendo criar seu cadastro com e-mail de uso pessoal e senha, preencher os
campos de cadastro do aluno com todas as informacdes exigidas informando a escola que
deseja e turno que quer que o filho(a) estude no ano de 2025.

§ 1° Obrigatoriamente devera fazer o cadastro informando e-mail e criar uma senha de
acesso, duas opgOes de unidade escolar, do contrario a escola vai alocar na escola mais
proxima da residéncia ou na que houver vaga na rede.

§ 2° Apds a insercgéo das informagdes, a pagina de inscrigdo online emitira uma confirmagao
da resposta para o e-mail informado pelo responsavel, para apresentacdo quando for
solicitado.

§ 3° O pai/responsavel devera guardar essa confirmacgéo digital, e aguardar a publicag&o do
resultado, que sera divulgado no site da Prefeitura de Guacui, conforme cronograma.

Secio IV
Do Resultado da Chamada Publica Escolar

Art. 22. A divulgacdo e consulta do resultado da Chamada Publica Escolar da Rede
Municipal sera através de listagem divulgada no site da Prefeitura de Guagui através do link
https:/guacui.es.gov.br/e nas Escolas que solicitou a vaga, de acordo com as fases da
Chamada Publica na data de 03/12/2024, conforme Anexo .

SV
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SecaoV
Da Efetivagao da Matricula

Art. 23. A matricula é o ato formal de ingresso em uma etapa ou modalidade de ensino e de
vinculagédo do aluno a instituicéo, realizada e registrada em ficha prépria, individual, por meio
convencional ou eletronico, observada a legislacéo pertinente.

Art. 24. A Efetivacdo da Matricula dos alunos oriundos das etapas Solicitagdo de
Transferéncia Interna e de Solicitagdo de Pré-Matricula devera ser feita na secretaria
escolar da unidade escolar em que a vaga foi localizada, entre os dias 04/12/2024 a
13/12/2024 das 8h as 17 horas.

Paragrafo tnico. O responsavel ou o préprio aluno, quando maior de idade, que n&o
comparecer a unidade escolar para efetivar a matricula, conforme periodo estabelecido em
portaria, perdera sua vaga.

Art. 25. Para ingresso na Educacéo Infantil Creche o aluno deve ter idade minima de 04
meses completos ou a completar até 31/03/2025 (ndo considerando bebés ainda em
gestacdo) e idade maxima de 3 anos e 11 meses completo até 31/03/2025. Para ingresso
na Educacéo Infantil Pré-Escola o aluno deve idade minima de 04 (quatro) anos completos
ou a completar até 31/03/2025; e maximo de 5 anos e 11 meses a ser completados até
31/03/2025 para o ingresso no Ensino Fundamental, e 15 anos para ingressar na Educacgao
de Jovens e Adultos, conforme legislagdo vigente.

Art. 26. Para a etapa Efetivagdo da Matricula é obrigatério:

| - Que o nome do aluno conste na listagem de Chamada Publica com a sua localizagéo da
vaga;

Il - Entrega dos seguintes documentos na secretaria escolar da unidade escolar em que a
vaga foi localizada:

a) Certidao de nascimento ou de casamento;
b) Histoérico escolar ou declaragédo de conclusdo do ano;

c) Comprovante de residéncia do aluno por meio da fatura de energia elétrica do més
anterior; ' ' ' '

d) Titulo de eleitor e certificado de alistamento militar (sexo masculino) para os alunos
maiores de 18 anos;

e)laudo médico para os alunos com deficiéncia e com transtornos globais do
desenvolvimento; ,

f) RG e/ou CPF, caso o aluno possua;
g) RG e CPF do pai/mae ou responsavel pelo aluno;
h) Cartao do Programa Bolsa Familia, caso seja participante;

i) Cartdo de Vacinagéao do aluno atualizado;

oral,
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j) Declaragdo de Cartdo de Vacinagdo atualizado, expedido pela Secretaria Municipal de
Saude; '

k) Cartdo do SUS Municipal do aluno;
1) Foto 3x4 do aluno.

§ 1° O Cartdo de Vacinagdo devera estar atualizado, contendo os atestados de todas as
vacinas consideradas obrigatérias, comprovados através de declaragdo expedida pela
Secretaria Municipal de Salide, em consonancia com as disposi¢des do Ministério da Saude
e da Secretaria de Estado da Saude.

§ 2° Na auséncia da apresentagao de um dos documentos elencados cabera a unidade
escolar proceder conforme o descrito no artigo 30 desta portaria.

§ 3° Na rede municipal, o comprovante de residéncia é obrigatério (fatura de energia), a qual
sera utilizada para identificagdo das coordenadas geograficas dos locais de residéncia por
meio do hiimero da instalagao/cédigo do cliente de sua residéncia.

§ 4° No ato da Efetivagdo da Matricula outras informagdes sobre o aluno poderdo ser
prestadas pelo responsavel ou pelo préprio aluno, quando maior de idade.

§ 5° Efetivada a matricula, os documentos apresentados passam a integrar a ficha escolar
dos alunos. '

Art. 27. No ato da efetivagdo da matricula, o responsavel ou o préprio aluno, quando maior
de idade, deve declarar:

- A opcéo pela frequéncia ou ndo na disciplina Ensino Religioso, conforme Anexo II.
Il — A opc¢éo pela utilizagdo do transporte escolar, conforme Anexo llI.
[Il — A autorizagéo pela utilizagdo de uso de imagem, conforme Anexo [V.

IV — Em casos de guarda legal ndo iniciada do aluno, o responsavel devera preencher o
Termo de compromisso: pessoas com processo de guarda legal ndo iniciada. Conforme
Anexo V.

V — Em casos de guarda legal em tramitacdo do aluno, o responsavel devera preencher o
Termo de compromisso: pessoas com processo de guarda legal ndo iniciada. Conforme
Anexo VI. ‘

VI — Em casos de pessoas acompanhantes do aluno que ndo séo representantes legais, o
responsavel deverd preencher o Termo de compromisso. pessoas que nhao sao
representantes legais acompanhando aluno da rede menor de idade. Conforme o anexo VILI.

VIl — Em casos de alunos de 7 a 12 anos o pai e/ou responsavel, devera preencher o Termo
de Responsabilidade, conforme o Anexo VIII.

Paragrafo Unico — O transporte escolar & destinado aos alunos que residem acima de 3
(trés) quildmetros da escola e/ou linha tronco, caso na localidade de residéncia do aluno n&o
possua unidade escolar que ofere¢ca a etapa e/ou modalidade em que o mesmo esteja
frequentando. '

Mn
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VIII = Autodeclaragéo Etnico Racial, pelo responsavel ou o préprio aluno, quando maior de
16 anos, conforme anexo IX.

Art. 28. Na rede municipal, no ato da efetivacdo da matricula, o aluno e o seu responsavel
terdo acesso as hormas da escola, e ao Regimento Escolar da Unidade Escolar.

Art. 29. As unidades escolares deverdo, conforme periodo estabelecido na portaria,
organizar a Efetivacdo da Matricula.

Subsegio |
Da falta de documentagao pessoal ou de escolaridade

Art. 30. Para o aluno que nao possui documentagédo pessoal ou de escolaridade exigida
para a efetivagédo da matricula a unidade escolar devera:

| — Preencher o Termo de Compromisso instituido entre a unidade escolar e o responsavel
ou o préprio aluno, quando maior de idade, estabelecendo prazo para entrega da
documentacgéo requerida a unidade escolar em que a vaga foi localizada, conforme o Anexo

Il - Proceder, ao término do prazo estipulado no Termo de Compromisso bem como na
auséncia do Histdérico Escolar, a Classificagdo do aluno conforme prescrito no Regimento
Escolar.

TiTULO II

DAS ORIENTAGOES APOS O ENCERRAMENTO DO PROCESSO DE CHAMADA
PUBLICA ESCOLAR

Art. 31. Com a divulgagéo do resultado e o encerramento do processo de Chamada Publica
Escolar da rede municipal para o ano letivo de 2025, o responsavel ou o préprio aluno,

quando maior de idade, que se enquadre nas seguintes situagdes, devera procurar
diretamente a Secretaria Municipal de Educagéo (Seme) para orientagdes:

1 - N&o tenha participado de nenhuma etapa do processo de Chamada Publica Escolar de
2024; ou

Il - Deseje realizar a mudanga de unidade escolar (transferéncia).

Paragrafo tnico. As unidades escolares ndo serdo responsaveis por gerenciar ou
direcionar transferéncias ou alocagbes. Toda a gestdo de vagas remanescentes sera feita
pela Seme, considerando:

| - O planejamento de turmas e vagas para o ano letivo de 2025;

-0 qdantitativo de alunos localizados por meio do processo de Chamada Publica Escolar
da rede Municipal;

Il - O prazo estabelecido para a efetivagéo da matricula.
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CAPITULO |

DO ALUNO QUE NAO TENHA PARTICIPADO DE NENHUMA ETAPA DO PROCESSO
DE CHAMADA PUBLICA ESCOLAR 2024

Art. 32.0 responsavel ou o proprio aluno, quando maior de idade, que, por qualquer motivo,
nao tenha solicitado vaga em nenhuma das etapas do processo de Chamada Publica
Escolar da rede municipal para o ano letivo de 2025, mas deseje ingressar em uma unidade
escolar da rede, devera:

| - Procurar diretamente a Seme para solicitar a alocagdo do estudante em uma unidade
escolar que possua vagas disponiveis;

Il - Efetivar a matricula na unidade escolar designada pela Seme, mediante apresentacdo da
documentagéo.obrigatéria, conforme o inciso |l do Art. 28 desta portaria.

Paragrafo Unico.A Seme sera responsavel por divulgar trimestralmente a lista de espera
por vagas e por alocar os alunos, de forma transparente, em unidades escolares com vagas
disponiveis, em atendimento a Lei n°14.685, de 20 de setembro de 2023. No caso de
auséncia de vagas na unidade desejada, a Seme procedera com o encaminhamento
imediato para outra unidade. '

CAPITULO I

- DO ALUNO QUE DESEJA REALIZAR MUDANCA DE UNIDADE
ESCOLAR(TRANSFERENCIA)

Art. 33. O responsavel, ou o préprio aluno, quando maior de idade, que ja tenha
participado do processo de Chamada Publica Escolar da rede municipal para o ano
letivo de 2025, mas deseje uma vaga remanescente em outra unidade escolar da
rede municipal, devera:

| - Procurar a Seme apoés a efetivacdo da matricula na unidade onde a vaga foi
originalmente alocada, para solicitar a inclusdo na lista de espera por transferéncia;

Il - Aguardar até a segunda quinzena do més de janeiro de 2025, quando a Seme
consolidara e divulgara as vagas remanescentes e as transferéncias possiveis; '

Il - Verificar com a Seme a disponibilidade de vaga na unidade de interesse.

Paragrafo tnico: Confirmada a existéncia de vaga na unidade de interesse, o
responsavel devera formalizar a transferéncia por meio da Seme, para garantir a
devida alocagdo da vaga, evitando duplicidade de matriculas. A documentagéo
obrigatéria devera ser apresentada na nova unidade escolar apds a liberagéo da
vaga.

TiTULO 1l
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 34. O sistema confirmara apenas uma solicitacdo de vaga por aluno.

Paragrafo tnico. Caso seja identificada mais de uma solicitagéo de vaga para o mesmo
aluno, sera considerada a solicitagdo mais recente.

Art. 35. Durante o periodo estabelecido em portaria especifica para Solicitacdo .de
Transferéncia Interna e de Pré-Matricula o responsavel ou o préprio aluno, quando maior de
idade, podera:

| - Alterar Solicitacdo de Transferéncia Interna realizada,

Il - Incluir, retirar, alterar ou substituir as opgdes de unidades escolares inseridas na
Solicitacéo de Transferéncia Interna ou na Solicitagcéo de Pré-Matricula.

Art. 36. As turmas/vagas estabelecidas no planejamento serdo ocupadas conforme o
andamento. das etapas do processo de Chamada Publica Escolar da rede municipal,
segundo os critérios estabelecidos nesta Portaria e conforme a capacidade logica das
unidades escolares. ' ' '

Art. 37. A Secretaria Municipal de Educagdo ndo se responsabiliza por solicitagdo de
transferéncia interna e de pré-matricula néo recebida devido a quaisquer motivos de ordem
técnica dos computadores, falhas de comunicagdo, congestionamento das linhas de
comunicacao, procedimento indevido do responsavel ou o préprio aluno, quando maior de
idade, bem como por outros fatores que impossibilitem a transferéncia de dados.

Paragrafo tnico. E de responsabilidade exclusiva do responséavel ou do préprio aluno,
quando maior de idade, verificar se a solicitagdo de vaga foi concluida, com o envio de
comprovante para o e-mail informado e acompanhar a situag&o de sua solicitagéo de vaga.

Art. 38. Em nenhuma hipdtese sera permitida a solicitagdo de rematricula de transferéndia
interna e de pré-matricula fora do prazo.

Art. 39. O. responsével ou o préprio aluno, quando maior de idade, que participar do
processo de Chamada Publica Escolar da rede municipal para o ano letivo 2025 deve estar
ciente de todas as informagbes contidas nesta portaria. '

Art. 40. Compete a Secretaria Municipal de Educagdo e aos diretores escolares ou
responsaveis pelas unidades escolares, divulgarem junto aos membros do Conselho de
Escola, corpo docente, técnico/administrativo e, principalmente, alunos e responsaveis,
tornando publico, por meio dos diferentes veiculos de comunicagdo disponiveis na
comunidade, as normas e procedimentos contidos nesta portaria, e os periodos
estabelecidos em portaria especifica a ser publicada.

Paragrafo Gnico. Haverd divulgagdo prévia e continua das etapas do processo de
Chamada Publica Escolar da rede municipal do ano letivo 2025, alertando sobre o periodo e
procedimento a ser realizado para a solicitacdo de rematricula, de transferéncia interna, de
pré-matricula, do resultado da Chamada Publica Escolar e da efetivagéo da matricula.

Art. 41.Em atendimento & Lei n°14.685, de 20 de setembro de 2023, a publicacdo da lista de
espera ocorrera no site da Prefeitura de Guagui, trimestralmente ao longo do ano letivo.

Art. 42. As normas, procedimentos ou qualquér caso omisso, serdo definidos e divulgados
posteriormente em tempo habil.



e a

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAGUI
Estado do Espirito Santo

Art. 43. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Guagui-ES, 14 de outubro de 2024.

Sayonara Tofe ilva Gil
Secretaria Municipal de Educacdo

Leonardo Freitas da Silva
Municipio interino
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ANEXO |

CRONOGRAMA

ACAO

DATA

ANO/ETAPA

Solicitagdo de Rematricula

22/10/2024 a 31/10/2024

O pailresponsavel comparecera a
escola para assinatura e
atualizacdo cadastral. Creche,
Pré-escola ao 9° ano do ensino
fundamental, ensino fundamental
de tempo integral e EJA.

Pedido de iransferéncia do

aluno para outro municipio |

ou rede particular

22/10/2024 a 31/10/2024

O pai/responsavel comparecera a
escola para informar da opc¢ao de
nao renovacgao e a solicitacéo de
transferéncia sera efetuada apéds
a data de 14/12/2023.

Transferéncia Interna

01/11/2024 a 10/11/2024

Creche, Pré-escola ao 9° ano do
ensino  fundamental, ensino
fundamental de tempo integral.
Pedido de troca de escola
municipal.

Pré-Matricula

11/11/2024 a 20/11/2024

Creche (Bergario, Maternal |, ll e
), Pré-escola ao 9°ano do
ensino fundamental, ensino
fundamental de tempo integral e
EJA.

Periodo para a escola fazer
a conferéncia dos alunos de
acordo com os critérios

21/11/2024 a02/12/2024

A SEME recebera o relatério do
sistema da Tecsystem e fara a
conferéncia da selecdo dos
alunos de acordo com os critérios
apresentados.

Resultados  Transferéncia
Interna e Pré-matricula

03/12/2024

Creche, Pré-escola ao 9° ano do
ensino fundamental, ensino
fundamental de tempo integral e
EJA. A escola vai enviar para a
SEME no dia 11/12/2023 as
listagens e sera postado no site e
anexado na escola no dia
12/12/2023.

Confirmagédo da matricula
Transferéncia Interna e Pré-
matricula.

04/12/2024 a 13/12/2024
8h as 17h na escola.

Creche, Pré-escola ao 9° ano do
ensino fundamental, ensino
fundamental de tempo integral e
EJA.
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ANEXO I

TERMO DE OPGAO DISCIPLINA DE ENSINO RELIGIOSO

Conforme a Constituicdo Federal de 1988, em seu Capitulo lll, Segao I, Arf. >210 e a
Resolucdo N°7/2010 do CNE/CEB que, em seu Art. 15, § 6°, dispde sobre o Ensino
Religioso como parte integrante da formacéo basica do cidad&o, vedada quaisquer formas

de proselitismo, e estabelece a matricula facultativa ao estudante:

Eu, . ' CPF n°

Confirmo Sim ( ) Nao ( ') a opgéo pela matricula, no componente curricular Ensino

Religioso, do(a) estudante

Ano: Turma:

Da Escola Municipal

Assinatura do(a) responsavel

.. Guagui, /. /
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ANEXO Il

DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE

Considerando que a Constituicdo Federal em seu artigo 5°, garante o direito a igualdade e
liberdade e em seu artigo 206 incisos | e IV, garante a igualdade de condi¢des para acesso
a educacio e a gratuidade do ensino publico;

Considerando a Lei 13.845 de 18/06/2019 que deu nova redagéo ao inciso V do artigo 53 da
Lei 8.069 — Estatuto da Crianga e do Adolescenteque diz — “Acesso & escola publica e
gratuita, préxima de sua residéncia, garantindo-se vagas no mesmo estabelecimento a
irméos que frequentem a mesma etapa ou ciclo de ensino da educagéo basica”.

DECLARO para devidos fins que tenho ciéncia que o transporte escolar é destinado aos
alunos que residem acima de 3 km da escola e/ou linha tronco, caso na localidade de
residéncia do aluno ndo possua unidade escolar que ofereca a etapa e/ou modalidade em
gue o0 mesmo esteja frequentando.

Assim Eu, : . : , portador(a) do CPF
n° , sou sabedor(a) da existéncia de vaga na escola
que se localiza préoximo a minha
residéncia, contudo me responsabilizo em conduzir o meu filho(a) até a escola que optei
matricula-lo(a). ' '

Por ser a expressdo da verdade, firmo o presente.

Guagui-ES, de de

As-s'inatura do Pai/Mae ou Responsavel
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ANEXO IV

TERMO DE AUTORIZAGAO PARA USO DE IMAGEM

( ) AUTORIZO /( ) NAO AUTORIZO a titulo gratuito, o uso de imagem (fotos e videos) de
meu(inha) filho(a) em sites, redes sociais, videos institucionais, publicagbes impressas e
quaisquer outras formas de divulgagdo dos projetos e atividades pedagodgicas
desenvolvidos na E.M. ' '

Por esta ser a expressdo da minha vontade declaro o uso acima descrito sem que nada
haja a ser reclamado a titulo de direitos conexos.

Guagui-ES, __- de de

Assinatura do Pai/Mae ou Responsavel
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ANEXO V

TERMO DE COMPROMISSO: PESSOAS COM PROCESSO DE GUARDA LEGAL NAO

INICIADO
EU, ' , inscrito(a) no RG sob o
ne , expedido pelo(a) , CPF n° -
telefone:( ) ,residente e domiciliado(a) na
municipio ___. CEP: , UF___, declaro, n‘os

termo da Lei n° 7.115/83 de 29/08/1983, DOU 30/08/1983, e em concordancia com os arts.
19 e 32 da Lei n° 8.069/90 (ECRIAD), juntamente a Unidade Escolar
' , estar pleiteando no prazo maximo

de 30 dias a Guarda do (a) menor
inscrito no RG/Certidao de Nascimento sob o} ,n°
’ folha , expedido pelo (@)

, CPF n°
e filiagao . _ . , ,

Declaro estar ciente de que o propenso responsavel legal tem até 30 dias, apos a efetivagéo
da matricula, para se dirigir a unidade escolar e apresentar o comprovante de que
protocolizou o processo de guarda legal e que, neste mesmo momento, devera elaborar
Termo de Compromisso (Anexo VII), instituido entre a unidade escolar e o responsavel que
esta pleiteando a guarda da cnanga/do adolescente, e que contemple o prazo de conclusao
do processo de guarda.

No caso de descumprimento do prazo estipulado neste Termo de Compromisso, esta
unidade escolar encaminhara oficio ao Conselho Tutelar, informando o fato e requerendo as

medidas cabiveis.

Guagui-ES, de de

Assinatura do Acompanhante

Assinatura do Diretor Escolar

Assinatura do Auxiliar de Secretaria Escolar
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ANEXO VI

TERMO DE COMPROMISSO: GUARDA LEGAL EM TRAMITAGAO

EU, : , inscrito(a) no RG sob o
n° , expedido pelo(a) , CPF n° ,
telefone ( ) , residente e domiciliado(a) na
municipio _ . CEP: , UF , declaro, n‘os

termo da Lei n° 7.115/83 de 29/08/1983, DOU 30/08/1983, e em concordancia com os arts.
19 e 32 da Lei n° 8.069/90 (ECRIAD), juntamente a Unidade Escolar

, que o] (@) menor
inscrito no RG/Certidao de Nascimento sob o} ,n°
folha , expedido pelo (a)
, CPF n°

e filiagao
com o (a) qual tenho vinculo parentesco/relagéo de , cm’Jjo
processo de Guarda n° , encontra-se em tramitagdo no
Foérum , do
Municipio_ UF___, desde , que devera ser

concluido em / /

Declaro que, em decorrenma da inclusédo temporaria do referido processo, ainda néo foi
possivel regularizar formalmente na justica e em demais Orgaos responséaveis a Guarda ou
Tutela do (a) menor em questdo. Neste mesmo ato, comprometo-me e assumo a
responsabilidade de comunicar & Unidade Escolar mencionada acima qualquer alteragéo
referente as informacdes prestadas neste Termo de Compromisso, bem como apresentar a
documentagé@o comprobatéria.

Guagui-ES, __- de de

Assinatura do Responsavel

Assinatura do Diretor Escolar

Assinatura do Auxiliar de Secretaria Escolar
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ANEXO VI

TERMO DE COMPROMISSO: PESSOAS QUE NAO SAO REPRESENTANTES LEGAIS
ACOMPANHANDO ALUNO DA REDE, MENOR DE IDADE.

EU, | , inscrito(a) no RG sob o
n° , expedido pelo(a) ‘ , CPF n° L ,
telefone ( ) , residente e domiciliado(a) na
municipio . CEP: , UF , declaro, n,os

termo da Lei n° 7.115/83 de 29/08/1983, DOU 30/08/1983, e em concordancia com os arts.
19 e 32 da Lei n° 8.069/90 (ECRIAD), juntamente & Unidade Escolar
: estar conduzindo o (a) menor

inscrito no RG/Certidao de Nascimento sob 0 ‘n°

: folha__ , expedido pelo (a)
, CPF n°

e filiagao

com o} consentimento do responsavel Ieéal

inscrito(a) no- RG sob o n° , expedido pelo(a) , CPF n°

, telefone () , residente e domiciliado(a)
na '
municipio . CEP: , UF

Declaro estar ciente de que o responsavel legal tem até 30 dias, ap6s a confirmacgéo da
matricula, para se dirigir a unidade escolar e confirmar as informag¢des impostadas pelo
acompanhamento, assim como assinar o documento de confirmag&o de matricula e que, no
caso de descumprimento no prazo estipulado neste Termo de Compromisso, esta Unidade
Escolar encaminhara oficio ao Conselho Tutelar, informando o fato e requerendo medidas
cabiveis.

Guagui-ES, ___ de de

Assinatura do Acompanhante

Assinatura do Diretor Escolar

Assinatura do Auxiliar de Secretaria Escolar
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ANEXO VI

TERMO DE RESPONSABILIDADE: OBRIGATORIEDADE DO ALUNO DA REDE MENOR
DE IDADE 7 A 12 ANOS ACOMPANHADO PELO RESPONSAVEL NO TRAJETO PARA A
ESCOLA E RETORNO AO DOMICILIO.

EU, v , inscrito(a) no RG sob o
n° , expedido pelo(a) , CPF n° .,
telefone = (. ) , residente e domiciliado(a) na
municipio . CEP: , UF_, declaro, ém

concordancia com o art. 100. da Lei n° 8.069/90 (ECRIAD), juntamente a Unidade Escolar
, que me responsabilizo pelo (a)

menor
inscrito no RG/Certidao de Nascimento sob o} 'n°
, folha , expedido pelo (a)
, CPF n°
e filiagado

Ciente da obrigatoriedade enquanto pai/responsavel de acompanhar o aluno darede de 7 a
12 anos, no trajeto de chegada a unidade escolar e retorno ao domicilio, me
responsabilizando pela seguranga e integridade fisica e garantia do cumprimento da carga
horaria prevista no calendario escolar, nos casos em que o menor ndo se enquadra no
transporte publico escolar.

Guagui-ES, de de

Assinatura do Responsavel

Assinatura do Diretor Escolar

Assinatura do Auxiliar de Secretaria Escolar
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ANEXO IX

AUTO DECLARACAO ETNICO-RACIAL

Eu, : , abaixo

assinado, de nacionalidade , hascido(a) em / / ,
filho(a)de

e de _ . _ , residente e

domiciliado(a) ,

portador(a) do RG n° e inscrito(a)no CPF sob o

n° : declaro, sob as penas da lei que sou:
( ) Amarelo(a) ( )Branco(a) ( )Indigena ( )Pardo(a) (. ) Preto(a).

Estou ciente de que, em caso de falsidade ideoldgica, ficarei sujeito(a) as sangdes prescritas

no Cédigo Penal e as demais cominagdes legais aplicaveis.

Guagcui-ES, de de

Assinatura do(a) declarante

Assinatura do(a) responsavel
(se o declarante for menor de 16 anos)

O Decreto-Lei n° 2.848, de 07 de dezembro de 1940 — Cédigo Penal — Falsidade ideoldgica,
Artigo 299: omitir, em documento publico ou particular, declaragéo que dele devia constar, ou
nele inserir ou fazer inserir declaragfo falsa ou diversa de que devia ser escrita, com o fim de
prejudicar direito, criar obrigag8o ou alterar a verdade sobre fato juridicamente relevante:
Pena — recluso, de um a cinco anos, € multa, se 0 documento é publico, e reclusdo de trés
anos, e muita, se o documento ¢ particular.
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ANEXO X

TERMO DE COMPROMISSO: FALTA DE DOCUMENTAGAO PESSOAL OU
ESCOLARIDADE.

EU, , inscrito(a) no RG sob o
n° , expedido pelo(a) , CPF n° , telefone
residente e domiciliado(a) ha
municipio .. CEP: , UF_, responsavel
por )
considerando que a Documentag&o Pessoal e a de
escolaridade requeridas
para matricula ainda estdo pendentes, firmo o presente compromisso de entrega, em
/ / da cépia da documentacdo listada acima juntamente a Unidade
Escolar para ser arquivada no dossié

escolar do aluno da secretaria escolar.

Declaro estar ciente de que, caso ndo cumpra com a entrega dos documentos no prazo
estipulado neste Termo de Compromisso, bem como haja auséncia do Historico Escolar,
esta Unidade Escolar lancara mao da Classificagao do aluno.

Guagui-ES, de _ de

Assinatura do Responsavel

Assinatura do Diretor Escolar

Assinatura do Auxiliar de Secretaria Escolar



