Prefeitura Municipal de Guacui

Estado do Espirito Santo

Lei n°4.127, de 20 de setembro de 2016

Dispbe sobre procedimento para se obter acesso a
informacdo no &mbito do Municipio de Guacgui e da
outras providéncias.

A PREFEITA MUNICIPAL DE GUACUI, Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribuicoes legais, faz saber que a Camara Municipal APROVOU e ela SANCIONA a seguinte
Lei:

TITULOI

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Os procedimentos e as normas a serem adotados pelo Poder Executivo, compreendendo
a Administragdo Direta e Indireta, e Legislativo Municipais para garantir 0 acesso as
informacdes, previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso Il, do 8§3°, do art. 37 e no §2°, do
art. 216, da Constituicdo Federal e na Lei Federal n° 12.527/2011, ficam regulamentados na
forma da presente Lei, sem prejuizo das disposi¢Ges constitucionais e legais.

Paragrafo Unico. Para a consecucdo de seus objetivos, esta Lei reger-se-a4 pelos seguintes
principios:

| — a publicidade dos atos e documentos que tramitam perante os drgaos e entidades do Poder
Executivo Municipal, bem como, o Poder Legislativo Municipal consubstancia regra de
atuacdo, ao passo que o sigilo das informagdes se engajara em hipoteses especificas e
excepcionais tratadas nesta Lei;

Il — as hipdteses excepcionais de sigilo das informacdes estardo firmadas no principio da
indisponibilidade do interesse publico e da prevaléncia deste sobre interesses meramente
privados;

Il — utilizacdo gradual e crescente de meios de comunicagdo viabilizados pela tecnologia da
informacao.

Art. 2° Os 6rgdos e entidades do Poder Executivo Municipal, bem como, o Poder Legislativo
Municipal, estdo sujeitos as disposi¢des desta Lei e necessariamente assegurardo, as pessoas
naturais e juridicas, o direito de acesso a informacdo, que serd proporcionado mediante
procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de féacil
compreensdo, observados os principios da administragdo publica e as diretrizes previstas na Lei
n° 12.527 e nesta regulamentacdo.

Paragrafo Unico. Ficam subordinadas ao regime desta Lei as entidades privadas, relativamente
aos recursos que receberem do Poder Executivo Municipal, mediante subvencdes, contrato de
gestdo, termo de parceria, convénios, acordo, ajustes ou outros instrumentos congéneres.

Art. 3° O acesso a informacdo disciplinado nesta Lei ndo se aplica:

| — as hipdtese de sigilo prevista na legislacdo, como fiscal, bancéria, comercial, profissional,
industrial e segredo de justica;

Il — as informacdes relativas a atividade empresarial de pessoas fisicas ou juridicas de direito
privado, obtidas por outros érgéos ou entidades no exercicio de atividade de controle, regulagédo
e supervisdo da atividade econémica cuja divulgacdo possa representar vantagem competitiva a
outros agentes econdmicos.
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Art. 4°. As informacGes serdo disponibilizadas diretamente em area de contetdo do Portal da
Prefeitura de Guagui-ES e da Camara Municipal de Guacui ou mediante indicacdo de acesso a
outro portal governamental que promova o acesso as informacdes de que trata a Lei Federal n®
12.527/2011.

Art. 5° Cabe a cada unidade dos Poderes Executivo e Legislativo Municipal manter atualizada
nos Portais da Prefeitura e da Camara Municipal as informacGes inerentes a sua area de
competéncia, sob pena de responsabilizacdo administrativa do gestor e demais servidores
responsaveis pela atualizacéo.

Art. 6°. Os procedimentos, formularios e padrdes para a funcionalidade da Transparéncia no
ambito municipal poderdo ser regulamentados por atos expedidos pelos chefes de cada um dos
Poderes do Municipio de Guagui, vigorando o regramento para o seu respectivo Poder.

Art. 7°. Compete & Controladoria Geral do Municipio de Guacui a fiscalizacdo quanto ao
cumprimento desta Lei.

Art. 8°. O Poder Executivo e o Legislativo Municipal deverdo criar Servi¢co de Informacao ao
Cidadéao — SIC, tendo como objetivos:

| — atender e orientar o publico quanto ao acesso a informagdes;

Il — receber, autuar e processar, para respostas, os pedidos de acesso as informacdes;

I11 — zelar pelo atendimento dos prazos assinalados para apresentacao de respostas;

IV — fornecer imediatamente as informagdes, sempre que possivel.

V - elaborar relatério mensal dos atendimentos.

Art. 9°. O SIC sera instalado em unidade fisica identificada e de facil acesso e aberta ao publico
no &mbito de cada Poder.

Paragrafo unico. O SIC estara vinculado & Controladoria Geral do Municipio de Guagui.

Art. 10. Qualquer interessado, devidamente identificado, podera formular pedido de acesso a
informacdes concernentes aos 6rgdos, unidades e as entidades municipais, referidos no artigo
2°, da presente legislacdo, pelos meios eletronicos disponiveis ou através da apresentacdo de

pedido protocolado no SIC, obedecidas as regulamentagdes, no &mbito de cada poder.

§ 1°. O interessado poderéa apresentar o pedido de informacdo diretamente as entidades privadas,
mencionadas no paragrafo Gnico do artigo 2° desta Lei.

§ 2°. O prazo de resposta serd contado a partir da data de apresentagdo do pedido ao SIC ou a
entidade privada.

Art. 11. O pedido de acesso a informagdo devera conter:
| - nome do requerente;
Il - nmero de documento de identificacéo valido;

I11 - especificacdo, de forma clara e precisa, da informacéao requerida;
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IV - endereco fisico ou eletrdnico do requerente, para recebimento de comunicacdes ou da
informacdo requerida.

Art. 12. Néo serdo atendidos pedidos de acesso a informacao:

| - genéricos;

Il - desproporcionais ou desarrazoados;

Il - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacdo ou consolidacdo de dados e
informacdes, ou servigo de producgdo ou tratamento de dados que ndo seja de competéncia do
poder, 6rgdo ou entidade municipal.

Paragrafo Unico. Na hip6tese do inciso Il do caput, o 6rgdo ou entidade devera, caso tenha
conhecimento, indicar o local onde se encontram as informacdes a partir das quais o requerente

podera realizar a interpretacdo, consolidacao ou tratamento de dados.

Art. 13. S&o vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a informacéo.

TITULO I
DISPOSICOES GERAIS
CAPITULO |
DAS INFORMACOES DE INTERESSE PUBLICO

Art. 14. Consideram-se informacfes de interesse publico aquelas que sejam correlatas a
estrutura organizacional do Municipio e da Camara Municipal de Guagui, assim como as que se
refiram ao acesso aos servicos publicos, locais de atendimento ao publico, bem como a relagdo
de despesas, repasses e transferéncias, incluindo-se neste aspecto o0s procedimentos licitatérios,
desapropriatorios, convénios e contratos administrativos firmados pelo Municipio de Guagui e
pela Camara Municipal.

8§ 1°. O acesso as informagdes de interesse publico dispensa qualquer motivagdo ou justificativa.

§ 2°. Quando a informacédo pretendida n&o estiver disponivel no sitio eletrénico do Municipio
de Guagui (www.guacui.es.gov.br) e da Cémara Municipal (http://cmguacui.es.gov.br/), o
interessado devera dirigir-se ao Servico de InformacGes ao Cidadao respectivo, redigindo seu
pedido em formuléario impresso proprio ou atraves daquele disponibilizado no sitio eletronico,
com observancia ao artigo 11 desta Lei.

8§ 3°. Néo sendo possivel conceder o acesso imediato a informacdo, o Servico de Informagdes
ao Cidadao do Municipio e da Camara — SIC, devera:

| — receber o requerimento, lancar em sistema informatizado no SIC, emitir nimero de
protocolo e encaminha-lo ao setor que disponha da informacdo requerida, que devera, no
prazo de 20 (vinte) dias a contar do recebimento, disponibilizar a informacéo pretendida;

Il — indicar as razGes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso pretendido,
quando se tratar de informacao indisponivel, inclusa ou classificada como sigilosa.

8 4° Quando ndo for autorizado o acesso por motivacdo expressa no inciso Il do § 3° deste
artigo, o requerente deverd ser informado sobre a possibilidade de recurso, prazos e
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condicBes para sua interposicdo, devendo, ainda, ser-lhe indicada a autoridade competente
para sua apreciacao.

8 5° N&o séo informagdes de interesse publico despachos ordinatérios, que impulsionam o
processo administrativo, mas que ndo contém contetdo decisorio.

Art. 15. O servi¢o de busca e fornecimento de informacg@es é gratuito, salvo o fornecimento
de copias ou impressdo de documentos, cujos valores serdo fixados em Decreto
regulamentador, sendo os mesmos reajustados anualmente pela UFG (Unidade Fiscal de
Guacui).

8§ 1°. Estara isento de ressarcir 0s custos previstos no caput deste artigo todo aquele cuja
situacdo econdmica ndo Ihe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou da familia,
declarada nos termos da Lei n° 7.115, de 29 de agosto de 1983.

8 2 2. As copias impressas serdo fornecidas ao requerente ap0s a comprovacao do pagamento
do valor em guia propria.

Art. 16. Para fins de facilitar e assegurar amplo acesso aos dados disponibilizados no sitio
eletrénico do Municipio e da Camara, o interessado devera acessar o0 endereco eletronico de
cada Poder, em cujo portal serdo inseridos, de forma tematica, dentre outros:
| —a listagem de enderecos e telefones de equipamentos publicos e servigos;
Il — gestdo participativa e controle social;
Il — guia de servigos publicos;
IV — orientacdo para emissdo de documentos online;
V — atos administrativos e legislacao;
VI - licitacGes;
VIl — forma de acesso a processos administrativos;
V111 — processos seletivos;
IX — dados censitérios e indicadores municipais;
X — espagos de interlocugéo entre o cidaddo e a administragéo;
X1 — perguntas e respostas mais frequentes;
XIl —acompanhamento de programas e ac6es previstas no PPA.
CAPITULO 11

DAS INFORMACOES DE INTERESSE PRIVADO
Art. 17. Consideram-se informacdes de interesse privado aquelas que embora ndo sejam
protegidas pelo interesse publico na preservacao de seu sigilo, reflitam a tutela de interesses

particulares ou pessoais do contribuinte ou do cidaddo do qual foram requeridas
informacaes.
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§ 1°. Para obtencdo de informacdo de interesse privado, deverd o requerente demonstrar o
interesse, adequacdo e utilidade quanto ao acesso, explicitando o motivo determinante de seu
pedido.

8 2°. O requerimento de informacéo de interesse privado devera ser solicitado no Protocolo
junto ao Servico de Informacdes ao Cidaddo do Municipio e da Camara, devendo o
requerente individualizar os documentos que pretende acessar.

CAPITULO I
DAS INFORMACOES PROTEGIDAS PELO SIGILO

Art. 18. Consideram-se informacdes protegidas pelo sigilo todas aquelas imprescindiveis a
seguranca da sociedade, do Municipio e da Camara Municipal, assim como aquelas cujo
acesso possa prejudicar a tutela de interesses do Municipio e da Camara e gque sejam de tal
forma qualificadas pela Comisséo Mista de Reavaliacdo de Informagdes.

Art. 19. Os Poderes Executivo e Legislativo do Municipio de Guagui deverao criar, no prazo de
120 (cento e vinte) dias a contar da publicacdo desta Lei, a Comissdo Mista de Reavaliacdo de
Informacgdes, cuja composicdo serd definida pelo chefe de cada um dos Poderes.

8 1°. A Indicacdo e nomeagdo dos membros da Comissdo Mista de Reavaliacdo de Informacdes
é da responsabilidade do Prefeito Municipal, no Poder Executivo, e do Presidente da Camara
Municipal, no Poder Legislativo, para mandato de 02 (dois) anos, permitida a reconducéo,
obedecendo a um periodo de intersticio de um mandato a cada dois mandatos seguidos.

8 2°. A Presidéncia da Comissdo Mista de Reavaliacdo de Informagdes seréd indicada pelo
Prefeito Municipal ou pelo Presidente da Camara Municipal, conforme o caso, dentre os seus
membros, com mandato de 01 (um) ano, admitindo-se a reconducado, obedecendo a um periodo
de intersticio de um mandato a cada dois mandatos seguidos.

Art. 20. Sdo informacGes ou documentos classificados como sigilosos, aqueles assim
definidos pelo art. 23, da Lei n°® 12.527, de 2011.

CAPITULO IV
DOS RECURSOS

Art. 21. Na hipétese de decisdo denegatoria de acesso as informac6es solicitadas, bem como
em quaisquer casos de restricdo ao acesso de informacbes ou documentos, poderd o
interessado interpor recurso administrativos, motivadamente, no prazo de 10 (dez) dias a
contar do recebimento de informacdo definida como sigilosa ou de interesse privado em
primeira instancia.

8§ 1°. O recurso administrativo sera dirigido ao Presidente da Comissdo Mista de Reavaliagdo
de Informacdes, que instruird o processo no prazo de 10 (dez) dias e o encaminhara ao
Conselho Recursal, instituido por esta Lei e composto por 01 (um) Procurador Municipal, 01
(um) representante da Controladoria Geral do Municipio, 01 (um) representante da Secretaria
Municipal de Governo e Articulacdo Institucional, contando cada um, com seu respectivo
suplente.

§ 2°. O recurso administrativo serd julgado pelo Conselho Recursal em 20 (vinte) dias, salvo
motivo justificado para prorrogacgao, por igual periodo.
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§ 3°. E direito do requerente obter o teor da decisdo que Ihe denegou acesso & informacéo ou
documento publico. Na hipotese de impedimento ou restricdo aos motivos que determinaram
a negativa ao acesso, assegurar-se-a devolucdo do prazo para recurso.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. A Controladoria Geral do Municipio, a Secretaria Municipal de Governo e Articulacao
Institucional e a Secretaria Municipal de Gestdo Administrativa e Recursos Humanos,
conjuntamente, no ambito do Poder Executivo, desenvolveréo atividades para:

| - promogdo de campanha de abrangéncia municipal de fomento a cultura da transparéncia na
administracdo publica e conscientizagdo do direito fundamental de acesso a informacao;

Il - treinamento dos agentes publicos e, no que couber, a capacitacdo das entidades privadas
sem fins lucrativos, no que se refere ao desenvolvimento de praticas relacionadas a
transparéncia na administragdo publica;

I11 - definigdo do formulério padréo, disponibilizado em meio fisico e eletronico, que estara a
disposicdo na Internet e no Servigo de Informacédo ao Cidadé&o - SIC.

Art. 23. Caberd exclusivamente a Controladoria Geral do Municipio as atividades de
monitoramento dos prazos e procedimentos de acesso a informagéo, bem como, a coordenacéo
das acdes decorrentes da implementacao desta Lei.

Art. 24. As entidades da administracdo publica indireta poderdo editar normas procedimentais
relativas ao acesso a informacgéo, de acordo com suas especificidades.

Art. 25. O Poder Executivo Municipal, regulamentara esta lei por Decreto, no dmbito da
administracdo publica direta, cabendo ao Poder Legislativo regulamentar esta lei no &mbito da
Céamara Municipal, ambos no prazo de 120 (cento e vinte) dias, a contar da publicacdo desta
Lei.

Art. 26. As acOes decorrentes da implementacdo desta Lei serdo coordenadas pela
Controladoria Geral do Municipio.

Art. 27. Aplicam-se subsidiariamente a Lei n® 12.527/2011 e seu regulamento.

Art. 28. Esta Lei entra em vigor 90 (noventa) dias apds sua publicag&o.

Guagui - ES, 20 de setembro de 2016.

VERA LUCIA COSTA
Prefeita Municipal

DOUGLAS DE SOUSA RODRIGUES
Procurador Geral Interino do Municipio

HELIENE DE BARROS COUTINHO COELHO
Controladora Geral do Municipio




